ARDAHAN IL OZEL iDARESI MALI HIZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN . . . .
. . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER
NO HIZMETIN ADI 5 HIZ.METI.N TAMAML..ANMA
SURESI (EN GEC SURE)
1. Ilgili harcama birimince usuliine gore diizenlenmis ve yetkililerin imzasini tastyan
Odeme Emri Belgesi. Talebin Mali Hizmetler Miidiirliigiine
1 Hak edislerin alacaklisina 6denmesi | 2. Yapilacak ddemelerin niteligine gére Mahalli idareler Harcama Belgeleri resmi olarak ulasmasindan itibaren 4 Tg
Yonetmeligi hiikiimleri geregince 6deme emri ekinde bulunmasi gereken kanitlayici  |Giinii
belgeler.
1. Ilgili harcama birimince usuliine gore diizenlenmis ve yetkililerin imzasini tastyan
L . : Odeme Emri Belgesi veya Muhasebe Islem Fisi. Talebin Mali Hizmetler Miidiirliigiine
Hak edis haricindeki 6demelerin N I 8 . . . .. .
2 R . 2. Yapilacak ddemelerin niteligine gére Mahalli Idareler Harcama Belgeleri resmi olarak ulagmasindan itibaren 2 Iy
alacaklisina 6denmesi N gt . e o -
Yonetmeligi hitkiimleri geregince 6deme emri ekinde bulunmasi gereken kanitlayict  |Giinii
belgeler.
1.1lgili harcama biriminin iist yazisi Talebin Mali Hizmetler Miidiirliigiine
Nakit dis1 teminatlarin teslim 2. Teminat olarak kabul edilen nakit dis1 degerler. (Teminat Mektubu ve/veya Devlet . curiug
3 . ) resmi olarak ulasmasindan itibaren 40
almmast I¢ Borglanma senedi) .
X . L . Dakika
3.Teminat mektup olarak verilecek ise ilgili bankadan teyit yazisi.
1- Tlgi Miidiirliigiin Yazist
2- Kesin Kabul Tutanagi
Nakit kit dist kesin teminatl a) Teminatin yarisinin 6denecegi hallerde Gegici Kabul Tutanag: Talebin Mali Hizmetler Miidiirliigiine
4 i 3 ! leel nakit dist kesin teminatlann b) Teminatin tamaminin 6denecegi hallerde Kesin Kabul Tutanag resmi olarak ulasmasindan itibaren 40
lade cciimest 3- SGK Soguk Damgali ilisiksizlik Yazist Dakika
4- Vergi Borcu Yoktur Yazisi
5- Vekaletname-imza Sirkiisii
1. Ilgili harcama blrimmm 1.adesme iligkin yazis1 veya iade 'edllecek ter'm.natm‘ lqareTalebin Mali Hizmetler Midiirliigiine
. - . ; . hesaplarina yatirildigina dair banka dekontunun arkasina iade nedeni ile birlikte . .
5 Nakit gecici teminatin ladesi . ) : o o o . resmi olarak ulasmasindan itibaren 1
“ladesinde Sakinca Yoktur” ibaresinin yazilarak ilgili harcama yetkilisince imzalanmig Saat
olmasi.
o . 1: H.ac1zl'erde icra dairelerince diizenlenmis ve elden takipli oldugu belirtilmis haciz Talebin Mali Hizmetler Miidiirligiine
Elden takipli haciz bildirgeleri veya | bildirgesi. . o\
6 resmi olarak ulagsmasindan itibaren 1

temliknamelerin isleme konulmasi

2. Temliklerde Noterde diizenlenmis olan temlikname asli ile idareden alinan temligin

Saat

kabul edildigine dair yazi.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
e-posta

: Yener COBAN

: Mali Hizmetler Miidiirii

: Ardahan il Ozel Idaresi — Kaptanpasa Mah. Kongre Cad. No:44
:0478 21130 63-44 44 -45 65 -46 82

:0478 211 48 40

: yener.coban@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

[sim  :Ozkan OZTURK

Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi

Adres :Ardahan il Ozel idaresi — Kaptanpasa Mah. Kongre Cad. No:44
Tel 204782113063 -4444-4565-4682

Faks :0478 2114840

e-posta : eozkan.ozturk@icisleri.gov.tr
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