ARDAHAN iL OZEL IDARESi
iMAR KENTSEL VE iYILESTIRME MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

TABLOSU
SIR VATANDASA SUNULAN HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
A HIiZMETIN ADI (EN GEG SURE)
NO BASVURUDA ISTENILEN BELGELER
1 - Dilekge
2 — Yapi sahibi kimlik fotokopisi ve imza beyan1
3 — Takyidath Tapu Kayd: ( Hissedarl ise Noter Onayli Muvafakatname )
4 — Cap ( Kadastro Midiirliigii’nden )
5 — Kurumumuzdan alinan imar durumu ve kurum gériisleri ya da imar plan1 1/1000 ‘lik
6 — Aplikasyon plani ( Harita Miih.” den )
7 —4 ¢ Lii Tus ( Fenni Mesul ) Evraklari
a— 4 ‘lii fenni mesul ( Tus ) Taahhiitnamesi
b — Mimar Fenni Mesul Taahhiitnamesi ve imza sirkiisii
¢ — Insaat Miih. Fenni Mesul Taahhiitnamesi ve imza sirkiisii
d — Elektrik Miih. Fenni Mesul Taahhiitnamesi ve imza sirkiisii
e — Makine Miih. Fenni Mesul Taahhiitnamesi ve imza sirkiisii
8 — Miiteahhit Evraklar
a— Yapi sahibi ile miiteahhit arasinda yapilan noter onayli insaat yapim sozlesmesi 30 Giin
b — Miiteahhitlik taahhiitnamesi ( imza sirkiisi )
¢ — Miiteahhit faaliyet belgesi ( giincel ) d
— Miiteahhit vergi levhasi ( giincel )
e — Miiteahhit Ticaret Odasi Sicil kaydi d — Ticari sicil gazetesi
9- Santiye sefi evraklari
a— Yapi sahibi ile santiye sefi arasi sozlesme b — Kimlik fotokopisi
¢ - Oda kayit belgesi ( giincel ) d
— Diploma fotokopisi
¢ — Tkematgah ( yap1 ile 200km ikamet zorunlu ) d — Santiye sefi taahhiitnamesi
10 — Miielliflik Taahhiitnamesi
a — Mimari Projesi Taahhiitnamesi, imza sirkiisi ve isyeri ( biiro ) tescil
belgesi b — Statik Projesi Taahhiitnamesi, imza sirkiisi ve igyeri ( biiro ) tescil
1 YAPI RUHSATI VERILMES|  [P€ldesi
b — Statik Projesi Taahhiitnamesi, imza sirkiisi ve isyeri ( biiro ) tescil
belgesi
¢ - Elektrik Projesi Taahhiitnamesi, imza sirkiisi ve igyeri ( biiro ) tescil
belgesi
d — Makine Projesi Taahhiitnamesi, imza sirkiisi ve isyeri ( biiro ) tescil
belgesi
e — Zemin Etiid Projesi Taahhiitnamesi, imza sirkiisi ve isyeri ( biiro ) tescil belgesi
f— Harita Miih. Taahhiitnamesi, imza sirkiisi ve isyeri ( biiro tescil
belgesi
12 — Yapt Denetim Evraklar1 ( Yap1 Denetimli ise ) a — Banka dekontu
b — Yapi denetim kurulusunun izin belgesi
¢ — Yapi denetim kurulug yetkilisinin imza sirkiileri d — Yap: denetim taahhiitnameleri
e — Yap1 denetim hizmet s6zlesmesi ( Yapt sahibi ve yap1 denetim arasinda imzal1 )
f— YIBF * de gorevli d ilerin denetgi belge i ve imza sirkiileri )
g — Proje kontrol formlar1 h — YiBF bilgi formu
12 — Mimari Projesi ( 5 TAKIM )
13 — Statik Projesi ve Hesaplari ( 5 TAKIM ) 14 — Elektrik Projesi ( 5 TAKIM )
15 — Mekanik ve Isitma Tesisati Projesi ( 5 TAKIM ) 16 — Zemin Etiidii ve Raporlar1 (
Jeoloji Miih. den )
17 — Gerektigi takdirde Karayolu Gegis On izin Belgesi
18 — imar Durumu ya da imar planinda istenilmis ise yaptyi baska amagla
kullanmayacaga dair noter onayh taahhiitname
19 —imar planinda istenilmis ise Aras Edas Elektrirk Dagitim il Miidiirliigi® nden
elektrik baglatma igin goriiy yazisi.
1- Talep Dilekge 2-Vaziyet Plani ( Harita Miih. *den )
2| YAPIKULLANMA iZil}J BELGESI |3- Teknik Rapor ( Yapi Denetim firmasi ya da 4 lii Tus Kontrollerinden ) 4- Enerji 30 Giin
VERILMESI Kimlik Belgesi ( KONUTLARDA)
5- Is Bitirme Tutanagi
1 — Parsel malikinin dilekgesi (yapilmak istenilen yapinin kullanim amact
belirtilecek ) ( Vekil basvurusu igin noter onayli vekaleti, tiizel kisiler icin yetki belgesi
ve imza sirkiisii gerekli ) ilgili kurumlardan gelecek goriis
3 iMAR DURUMU BELGESI neticesine gore degisiklik gostermekdir.
2 — Giincel Tapu Kaydi (3-4ay)
3~ Karelajli ve ya koordinath kadastro gap ( Yol Belirtilecek ) ( Kadastro Miid® den )
4 —1/25000 dlgekli topografi harita ( Harita Miih. Onayli, Koordinatli)
1 — Parsel malikinin dilekgesi ( yapilmak istenilen igin amact belirtilecek ) ( Vekil
basvurusu igin noter onayh vekaleti, tiizel kisiler icin yetki belgesi ve imza sirkiisii
gerekli) - lgili kurumlardan gelecek goris, Il Genel
- 2 - Takyidath Tapu Kayit Ornegi Meclisince onaylanma ve aski siiresine
4 MEVZi IMAR PLANLARI 3~ Karclajh ve ya koordinatlt kadastro gap ( Yol Belirtilecck )  Kadastro Miid’ den ) degisiklik gostermektedir.
4 —1/25000 6lgekli topografi harita ( Harita Miih. Onayli, Koordinatli) 5- Ilgili Kurum (6Ay)
Goriisleri
6- Hali Hazir Haritas1 ( Kurum Gériisleri Olumlu Neticelenirse ) 7- imar Planina Esas
Jeolojik Zemin Etiitiidii Raporu ( Kurum Goriisleri Olumlu Neticelenirse )
1 - Dilekge
2 — Tapu Kayd:
5| IFRAZ ve TEVHIT iISLEMLERI |3 — Cap ( Kadastro Miid’ den ) 1Ay
4 — ifraz ve Tevhit Dosyasi ( ifraz Dosyast igin Ozel Harita Miih. ) ( Tevhit Dosyasi igin
Lisansh Harita Miih. ‘den )
6 HALIHAZIR HARITA ISLEMLERI | 1-Basvuru Dilekgesi 2-Halihzir Harita 3-Hesap Cildi 4- Biiro Tescil Belgesi 5- imza 15 Giin
ONAYI Sirkiisii 6- Diplama
7

BELEDIYE SINIRLARI DISINDA
NUMARATAJ HIZMETLERI

1 - Dilekge
2 — Tapu Kayd

Vatandasin talep yazisina istinaden
gerekli inceleme yapilarak ayni giin
igerisinde hizmet verilir




3071 SAYILI DIEKCE HAKKININ
KULLANILMASINA DAIR KANUN

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanunu’nda belirtilen sartlar1 tagiyan
dilekgeleri vermeleri

30 Giin

4982 SAYILI BILGi EDINME
HAKKI KANUNU

a) Gergek ve Tiizel Kisilerin ilgili Kanunda belirtilen bilgileri igeren dilekgelerini
vermeleri
b) Elektronik ortamda ilgili formu doldurmalar:

Bilgi ve Belge Erisimi 15 Is G
_baska Kurum ve Kurulusun gériisiiniin
alinmasi gerekiyorsa veya bagvurunun
igerigi birden fazla Kurum ve Kurulusu
ilgilendiriyorsa 30 is Giinii

KOY YERLESIK ALAN SINIRLARI

1- Oncelikle Giincel Tapu Kaydi ve Cap ile ozel idareye gelinerek parselin
koy yerlesik kalip, g1 tespit
2- Hazrlanacak Olan Proje ve Evraklar

a- Dilekge

b- Tapu

c- Takyidatli Tapu Kaydi

d- Cap ( Kadastro Miidiirliigii'nden )

e- Mimari Proje (4 Takim tiim yapilardan)

tir.

° I:\(I;SEAI:::'IFZEI'IE E:IZ“IAST\YI?;ITIC:;S‘I f- Statik Proje (4 Takim konteynir yapi harig harig tiim yapilardan) g- Sihhi Tesisat 30 Giin
Projesi ( 4 Takim konteynir yapi harig tiim yapilardan) h- Elektrik Tesisatt Projesi
(Aras Edag Miidiirligince ONAYLI) (4 Takim tim
yapilardan)
i- Fenni Mesul Taahhiithamesi (Mimar veya Insaat Miih. Den )
j- Zemin Etiidii ve Raporu ( Jeoloji Miih. ‘den ) k- Bina Aplikasyon Krokisi ( Harita
Miih. ‘den ) I-  Yapt Yapma izin Belgesi (Koy Muhtarindan )
m- Yap1 Cekme Mesafesi Tutanagi (Kéy Muhtarindan )
KO-Y YEl‘U.:EsiK ALAN S-IN-IRL:ARI ;—F?cl:;kig;/[csﬁl’ den isin bittigine dair rapor
1| ICERISINDE KALANIZINLL (0 emin Durumu ( Harita Mih.” den ) 30 Giin
YAPILARA ELE].(TRIK .lZlN 4-Izin Yazist Fotokopisi ( Kurumumuzdan alinmis )
YAZISI VERILMESI
KOY iCi iZINLi YAPILARI
» ISKANLI HALE Gl;TiRniKTEN 1-Konut izin Yazist sureti (Kurumumuzdan alinmis) 15 Giin
SONRA CINS 2- Elektrik Baglama yazist sureti (Kurumumuzdan alinmis)
TASHIHI

is Yeri A¢ma ve Caliyma Ruhsati
Verilmesi

3
(L.Simif Gayrisihhi Miiessese Ruhsati

Verilmesi )

1- Bagvuru Formu

2- Sahus ise niifus ciizdan sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza Sirkiileri, oda kayit
belgesi, vergi levhast

3- Saglik koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli vaziyet plani (ilgili Belediye
veya Il Ozel idaresinden)

4- Miilkiyet durumu, kiraci ise kira sdzlesmesi (Noter onaylr)

5- Yapi Kullanma Izin Belgesi (flgili Belediye veya il Ozel Idaresinden)

6- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve
niceligine gére hazirlanmig proje ve agiklama raporlari

7- Su Temin sekli ve analiz rapru (kaynak suyu kullaniyorsa il Ozel idaresinden Kira
sozlesmesi)

8- CED Olumlu Belgesi veya "CED Gerekli Degildir" belgesi (Cevre ve Sehircilik il
Miidiirligii'nden)

9- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye raporu 10-
Sorumlu miidiir sozlesmesi

11- Cevre izni veya Cevre izin Lisans belgesi (Cevre ve Sehircilik il Mi giinden) 12-|
Tehlikeli atiklar lisansma tabi ise belgesi (Cevre ve Sehircilik 1l Miidiirliigiinden) 13-
Gegis yolu izin belgesi (karayollar1 veya il 6zel idaresinden)

14- Kapasite raporu(kapasitesine gore sinif tayini yapilan isletmelerden) 15- Engellilerin
giris ¢ikisini kolaylastiracak dnlemlerin almmast

Tesis kurma izni verilmis isyerleri i¢in
inceleme kurulunca 7 giin iginde
inceleme yapilir. Agilma izin raporu
diizenlenir ve yetkili idareye sunulur. 3
giin igerisinde ruhsat diizenlenir.

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi
(2.ve 3. Simf Gayrisihhi Miiessese
Ruhsat1 Verilmesi )

1- Bagvuru/Beyan formu

2- Sahis ise niifus ciizdan1 sureti,sirket ise ticaret sicil gazetesi,imza sirkiileri, oda kayit
belgesi, vergi levhast

3- isletmenin yerini gdsteren vaziyet plant

4- Miilkiyet durumu, kiraci ise kira sozlesmesi (noterden) 5- Yapi Kullanma Izin Belgesi
(i1 Ozel idaresinden)

6- Su Temin sekli ve analiz raporu (kaynak suyu kullaniyorsa I Ozel idaresinden Kira
sozlesmesi)

7- GED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi (Cevre ve Sehircilik 11
Miidiirliigiinden)

8- Yangin ve patlamalar igin gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye rapor
9- Cevre izni veya Qevre izin Lisans belgesi (Cevre ve Sehircilik il Miidiirligiinden) 10-
Tehlikeli atiklar lisansma tabi ise belgesi (Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigiinden) 11-
Gegis yolu izin belgesi (karayollar1 veya il 6zel idaresinden)

12- Kapasite raporu (kapasitesine gore sinif tayini yapilan isletmelerden) 13-
Engellilerin giris ¢ikisini kolaylastiracak énlemlerin alinmast

5 giin igerisinde ruhsat diizenlenir. 1
ay iginde kontrol edilir.

5 .
(Akaryakit ve LPG

is Yeri Agma ve Cahisma Ruhsati
Verilmesi
Ruhsati

1- Bagvuru Formu

2- Sahus ise niifus ciizdan1 sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza Sirkiileri, oda kayit
belgesi, vergi levhast

3- Saglik koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli vaziyet plani (il Ozel
idaresinden)

4- Miilkiyet durumu, kiract ise kira sézlesmesi (noterden karsiliklt) 5- Yapt Kullanma
izin Belgesi ( i1 Ozel idaresinden)

6- Mesafe tahdit yazisi (il Ozel idaresinden)

7- Su Temin sekli ve analiz raporu (kaynak suyu kullantyorsa il Ozel Idaresinden Kira
sozlesmesi)

8- CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi (Cevre ve Sehircilik il

Verilmesi )

) den)

9- Yangin ve patlamalar igin gerekli Snlemlerin alindigina dair itfaiye raporu 10-
Sorumlu miidiir sézlesmesi (LPG istasyonlarindan)

11- Cevre izni veya Cevre izin Lisans belgesi (Cevre ve Sehircilik Il Mi ligtinden) 12-|
Tehlikeli atiklar lisansina tabi ise belgesi (Cevre ve Sehircilik il Miidiirliigiinden) 13-
Gegis yolu izin belgesi (karayollar1 veya il ézel idaresinden)

14- Kapasite raporu(kapasitesine gore sinif tayini yapilan isletmelerden) 15- Tehlikeli
Maddeler ve Tehlikeli atiklar mali zorunluluk sigortasi

16- Bayilik Lisans Sozlesmesi

17- TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi

18- Engellilerin giris ¢ikisini kolaylastiracak énlemlerin almmast




Sihhi Miiesseselere Ruhsat Verilmesi

1- Bagvuru beyan formu

2- Sahus ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiileri,vergi
levhast

3- Miilkiyet durumu, kiraci ise kira sézlesmesi (noterden) 3- Ustalik belgesi

4- Yapi Kullanma izin Belgesi( i Ozel idaresinden) 5- Oda kay1t belgesi

6- Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi

7- Karayolu kenarinda bulunan igletmeler igin yol gegis izin belgesi 8- Engellilerin giris
gikisimi kolaylastiracak 6nemlerin alinmis olmasi 9- Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise
itfaiye raporu

10- Su Temin sekli ve analiz raporu (kaynak suyu kullantyorsa il Ozel idaresinden Kira
sozlesmesi)

Ayni giin i¢inde verilir.

Umuma A¢ik Eglence ve
istirahat Yerleri Ruhsatlarimn
Verilmesi

T- Basvuru beyan formu

2- Sahus ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkiileri, tapu

T isi, kiraci ise kira so: i

3- Miilkiyet durumu, kiraci ise kira sézlesmesi (noterden) 4- Ustalik belgesi

5- Vaziyet plani,mesafe kroki

6- Yapi Kullanma izin Belgesi (il Ozel idaresinden)

7- Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi

8- Karayolu kenarinda bulunan isletmeler igin yol gegis izin belgesi 9- Engellilerin giris
¢ikistmi kolaylastiracak onemlerin alinmis olmasi 10- Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise
itfaiye

11 Gt N

1 ay igerisinde sonuglandirilir.
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Yer Segimi ve Tesis Kurma izni

1- Bagvuru formu

2- Sahus ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkiileri ve oda
kayit belgesi,tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontrat

3- Isletmenin kurulacagi yeri gosteren plan érnegi

4- Cevre kirlenmesini nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve
niceligine gore hazirlanmis proje ve agiklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan
saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu

6- CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi

Miiracaatt takiben 7 giin iginde
inceleme kurulu tarafindan mahallinde
inceleme yapilir, hazirlanan rapor
dogrultusunda 3 giin iginde izin verilir.

1 (a) Grubu Maden isletme Ruhsati

1- Dilekge (EK Form 1)

2- Taahhiitname

3- isletme Ruhsat Taban Bedeli

4-1/25.000 Olgekli Harita (20 Noktayr gegemez,tek poligon)(6 derecelik)

5- Madencilik Faaliyeti yapabilecegine dair Ticaret Sicil Gazetesinde bulunan ibare 6-
Borcu Yoktur Kagidi

7- Ruhsat Bedeli ( %70)

8- Cevre Uyum Teminati (%30)

3213 sayili Maden Kanununun 1(a)
Grubu Madenleri ile ilgili Uygulama
Yoénetmeligine gore ruhsatlandirilacak
alanlar  MAGEP’ in uygun goriisii
alinarak belirlenir. Yetkili idarece
olusturulacak heyetin 30 giin iginde
yazili goriislerini bildirmesiyle uygun
gorillen alanlar ihale edilir. Thale
sonrasi gerekli bedellerin yatirilmasini
takiben 15 giin icinde isletme ruhsat
bedeli ile ¢evre uyum teminati
yatirilarak, 1 ay icerisinde de igletme
projesini valilige sunmak zorunludur.
Kurum goriisleri ve gerekli izinlerin
alinmasini  takiben isletme ruhsat:
verilir.

20

Hammadde Uretim izin Belgesi
(Kamu kurum ve Kuruluslarinin
yapacaklari yol, koprii, gélet, liman,
baraj gibi projelerin
insasinda kullamilacak yap ve insaat
hammaddeleri iiretim izini verilmesi)

1- Bagvuru Dilekgesi

2- Kamu Kurum ve Kuruluglarmm yapi hammaddesi talep formu 3- 1/25.000 Olgekli
Harita (20 Noktay gecemez, tek

poligon)(6 derecelik)

4- Meveut Durumu Gésterir imalat Haritasi ve Vaziyet Plani 5- Cevre Uyum Plant

3213 sayili Maden Kanunu Uygulama
Yénetmeligine gore miiracaati takiben
heyet tarafindan mahallinde tetkik
yapilmasi, CED Olumlu Karar1 veya
CED Gerekli Degildir Karari ve kurum
goriislerinin alinmasini miiteakip en
fazla proje siresi sonuna kadar
hammadde tiretim izin belgesi verilir.

" Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli

Su Ruhsati

1- 1/25000 6lgekli pafta ve koordinatlari igeren Miiracaat Formu 2- Arama/isletme
Projesi

3- ilk Miiracaat Taahhiitnamesi

4- Gergek ve/veya tiizel kisi
(Adres, TC kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka adi ve hesap no- tel-faks)
5- Ruhsat Harg ve Teminati 6- Mali Yeterlilik Belgesi

Miiracaati takiben idare 15 giin i¢inde
miiracaat alam hakkindaki bilgileri
MAGEP’ ¢ bildirir. MAGEP en geg
15 giin iginde uygun goriisiinii idareye
bildirir. idare en ge¢ 15 giin iginde
ruhsat verilmesi hakkindaki kararini
miiracaat  sahibine yazilhh  bildirir.
Miiracaat sahibi tebligat tarihinden
itibaren 15 giin i¢inde taahhiitname ve
gerekli belgeleri idareye teslim eder.
idarece en ge¢ 15 giin iginde arama
ruhsati verilir. Isletme ruhsati ise
isletme projesine bagl olarak en geg¢
iig ay igerisinde sonuglandirilir.

Ticari Amach (Siseleme ve
Damacana) ve i¢gme ve
Kullanma amagh kaynak sularinin
kiraya verilmesi

1- Kaynak suyu kiralama dilekgesi

2- Gergek kisilerde; niifus kaydini gésterir fotografl kimlik rnegi, 3- Kanuni
ikametgah belgesi,

4- Tiizel kisiliklerde; siciline kayith bulundugu Ticaret ve Sanayi Odasindan veya
benzeri bir makamdan ihalenin yapildigi yil i¢inde alinmig Tiizel Kisiligin sicile
kayitl olduguna dair belge ile tiizel kisilik adina ihaleye katilacak veya teklifte
bulunacak kisilerin tiizel kisiligi temsile yetkili olduklarmni gésterir noter tasdikli
vekaletname asli veya 2019 yilina ait noter tasdikli sureti,

5- Ortak girisim olmasi halinde Noter tasdikli ortaklarca imzalanan ortaklik
sozlesmesi ve istekliler adina vekaleten istirak ediyor ise istekli adina teklifte bulunacak
kisilerin vekaletnameleri ile vekaleten istirak edenlerin noter tasdikli imza sirkiileri,
6- Tebligat igin adres beyan belgeleri,

7- Gegici Teminatin yatirildigina dair belge veya makbuz,

8- Sirketin kayith oldugu Ticaret Sanayi Odasindan Sirket ortaklarmi belirten bel 9-
Sartnameyi almis olmak.

Kaynak suyu kiralamasiyla ilgili, su
analizi yaptirilarak, kurumlara goriis
sorulur. Kurumlardan gelen goriis
neticesinde 2886 sayili D.ILK gore
ihaleye ¢ikar ve ihale sonucunda 15
giin  iginde  kiralama  yapilarak
sozlesmeye baglanir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.




ilk Miiracaat Yeri

Ikinci Miiracaat Yeri

Isim Mesut KOC Isim Ugur KARADAS

Unvan imar Kentsel ve Iyilestirme Miidiirliigii Unvan imar ve Kentsel Tyilestirme Md. V.

Adres Ardahan i1 Ozel Idaresi — Kaptanpasa Mahallesi. Kongre Caddesi Ozel Idare ishani Adres Ardahan 1 Ozel Idaresi — Kaptanpasa Mahallesi. Kongre
Tel 4782114444 Tel 4782114444
Faks 4782114840 Faks 4782114840




